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1.1. 0 que € NFS-e?

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) € um documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema proprio da prefeitura de sua cidade, com o objetivo de registrar
as operacoes relativas a prestacao de servicos. Ela vem em substituicao da nota fiscal
convencional.

1.2. Como funciona a NFS-e?

A geracao da NFSe € feita, automaticamente, por meio de servicos informatizados,
disponibilizados aos contribuintes. Para que sua geracao seja efetuada, dados que a
compoem serao informados, analisados, processados, validados e, se corretos, gerarao o
documento. A responsabilidade pelo cumprimento da obrigacao acessoria de emissao da
NFS-e e pelo correto fornecimento dos dados a secretaria, para a geracao da mesma, é do
contribuinte.

1.3. 0 que é o Recibo Provisorio de Servicos (RPS)?

0 Recibo Provisorio de Servicos - RPS e o documento que devera ser usado por emitentes da
NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NSF-e. Também podera ser utilizado
pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos).
Neste caso o prestador emitira o RPS para cada transacao e providenciara sua conversao em
NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

0 municipio devera informar o prazo maximo, em dias, do limite de conversao da RPS em
NFS-e aos contribuintes. As conversoes apos este prazo sujeitam o prestador de servicos as
penalidades previstas na Legislacao Municipal.

1.4. Quem esta obrigado a utilizar a NFS-e?

A definicao de obrigatoriedade dos contribuintes é feita de acordo com o codigo tributario de
cada municipio.

1.5. Vantagens

A NFS-e oferece inumeras vantagens.

m Para os prestadores de servico

- ANFS-e simplifica a necessidade de obtencao da autorizacao para impressao de documento
fiscal, ja que ela se torna eletronica, podendo ser acessada pelainternet;

- Facilita o controle das notas emitidas e guias de ISS a serem pagas;

- 0 contador da empresa tem acesso em tempo real das notas fiscais emitidas e das guias a
serem pagas;

- A NFS-e reduz o gasto com a quantidade de papel impresso e armazenado, ja que todo o
documento fica armazenado digitalmente em um sistema proprio da prefeitura. Apesar
disso, ha possibilidade de se retirar o talao fiscal de formaimpressaem PDF.

-Cadanotafiscal pode serenviada automaticamente por e-mail para os tomadores.

m Paraaprefeitura

- A NFS-e alem de reduzir a sonegacao fiscal também aumenta a arrecadacao na prefeitura,
pois a simplicidade do processo de sua geracao permite que os contribuintes emitam cada
vezmais notas para 0s servicos, e consequentemente gerem mais ISS.

- Com o acesso a NFS-e, reduz-se o fluxo de pessoas nas prefeituras, pois as guias de
pagamento podem ser retiradas pelo proprio contribuinte através do sistema.

- A prefeitura tem acesso em tempo real as notas fiscais eletronicas emitidas, assim como as
guias emitidas e pagas.
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1.6. Quem podera acessar o sistema de NFS-e?

0 acessoaosistema éfeito atraves de login e senha, em um ambiente modularizado e restrito
por niveis de acesso. Apos o cadastro inicial noambiente, o acesso aos modulos somentesera
liberado pelo responsavel de cada empresa. Somente este responsavel podera decidir quem
tera acesso a qual modulo (Gerar uma nova nota fiscal, emitir uma guia de ISS, consultar
relatorios...)

1.7. ANFS-e é segura?

O sistema web possui as mais modermnas protecoes contra acessos indevidos, o que garante
seguranca ao utilizar o sistema.

Para proporcionar ainda mais seguranca e agilidade ao sistema de NF-e de Servicos, a Lei
pode também exigir também o certificado digital. 0 documento eletronico serve para
comprovar a autenticidade das empresas. O Certificado Digital € uma credencial que
identifica uma entidade. E um documento eletrénico seguro que permite ao usuario se
comunicar e efetuar transacoes na internet com validade juridica, de formarapida e sigilosa.
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2.1. Realizando o pré-cadastro

Todo usuario que desejar utilizar o sistema de NFS-e devera estar cadastrado no sistema. Este
cadastroe unico, identificado pelo CPF.

0O cadastroinicial devera serrealizado no endereco:
http://www.prefeitura.mg.gov.br , no menu|:”Acesse 2o Sistema ]

Apos ler as informacoes referentes ao “Pré-cadastro”, vocé tera acesso ao formulario de
pré-cadastro de usuarios.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Pre-Cadastro

£ Principal Para pader acessar o sistema de Nots Fiscal Eletronica, ¥océ preasa cadastrar os seus dados passoais.
o Verifigue a autenticidade | ADOS 85ba cadastro, seu CPF deverd ser vinadado a algums empresa, através dos sdministradorss da pripria emprasa, Com
isto, eles lhe garantirio as permissfes adequadas.
- ApEsso ao Sistema
- Moma [ |
@ central de Ajuda
CPF [:] (58 0 58U login de acesso)
Emai [—
5 Telafons |
270 que & NF5-8
£ Como emitir Dsfina uma senhade acesso aosislema
#*Recolhimanta da 155
& 'lsj%uranpa das I 21 !
fmagies ™ U & concorda com oz termos de us0 do sislema.
& Renuerimentos flsicos H =

4, 2° Guia de [PTU

[E]Guia svulsa ds 155
£ Consulta CNAE

1 Fale Conasco

<40 notas fiscais aritidas

Antes de salvar seu pré-cadastro, & importante ler os termos de uso do sistema, e concordar
com os termos de uso do sistema.

2.2. Vinculando um usuario a uma empresa

Apos a realizacao do pré-cadastro, o usuario devera ser vinculado a alguma empresa, através
da prefeituraou dos administradores da propria empresa:

- Caso voce seja o responsavel pela empresa, € necessario que vocé compareca na
prefeitura portando seu CPF, Documento de Identificacao com foto e Contrato Social da
Empresa, constando seunome comosocio ou administrador da empresa.

-Casosuaempresa japossuaumrepresentante junto a prefeitura, verifique como seu
responsavel a vinculacao com aempresa.

O item X.X.X deste manual ensina comovincularum usuario a empresa.
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2.3. Acesso ao sistema
Nesta tela vocé devera inserir seu CPF e sua senha parater acesso aosistema de NFS-e.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

I T 1FS 6 :: Nota Fiscal dé Servigos Elstrénica

/) Principal Sgja bem-vindo a0 sistema de Nota Fiscd Elstriinica. Por favor, informe seu nome da usudrio & sua senha para acessar o
sistema.

s Verifiqua s suoartiokd acle Aviso: Este sistsma & restritd @ montorado. Qualquer tertativa de acesso nfo autorizado padera ser punido, conforme

artigo 163 do cédige penal.

AcEss0 ao Sistama
© central de Ajuda Pafa sua segumanga, utilize o teclado virtual para formar sua senha,
| 123456 7890-= 1+
| S ————— I MR Se) ORE gwe rityuiop [ |
Clatesussenna [ || wn Jalsid g h ]Ik G~

#40que & NFS-8 _JMzlxcvibnim.|.j en
Lo TS 2T

& Comp smitir

&% Recolhimento da 155

s+~ seguranca das
¢ Tformagies

&" Renuerimentos fisicos

11,,2° Guia de [PTU

[ElcuLa svulss o2 155
& Consulta CHAE

1 Fale Conosco

40 netas fiscals arvitidas

2.4. Escolha da empresa ativa

Apos autenticado no sistema, selecione a empresa em que serao feitas as movimentacoes.
Nesta tela aparecerao todas as empresas as quais voce esta vinculado. Clique na empresa
desejada para completar aautenticacao no sistema.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Autenticagao :: Escolha da Empresa Ativa

#~Principal Pablo Rocha, para que vocl possa acessar o sistema, vocg precisa escolher 3 empresa abva. Escalha uma das empresas na
lista abaiko,
= Varifique a autsntindade = . o
Cas0 a empresa desejara nao esteja na lista abaixo, por favar venfique com o respansavel pela empresa suas parmissdes
J Acesso ao Sistema de acesso,
CNPI Empresa
0 central de Ajuda T2019719000185 EMPRESA PARA TESTE
-
= Minha Conta

4 szir do sistema

Caso a empresa desejada nao conste na lista, e necessario verificar, junto a prefeitura ou a
propriaempresa, o seu vinculo com esta.
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2.5. Tela principal

A partir da tela principal voce tera acesso aos modulos do sistema que vocé tenha
permissoes.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

= min boed o

T iFs-e

#Principal

:: Nota Fiscal de Sarvigos Elstrénica

Yoch estd autanticado, Pablo Rocha. Para sua segurancs, clique sempre em Sair apds finalizar sua sessda.

-« Verifique a aut=nticidade

- 432550 a0 Sistema wix . 4
['Illll’lr uma nova Consultar Notas Sair do Sistents
© Central de Ajuda Nota Fiscal Eletrénica

Emitidas

Voos possui acessos
administrativos. Cligue agui
para acessar sua ama
administrativa.

Emitir Natz Fiseal

| Hotas Fiscais Emibdas >
l|]| Guias EmEidas
Tamardaras da Sarminae

A partir da tela principal vocé tera acesso aos modulos do sistema que vocé tenha
permissoes.

Voce esta logado como 1 ) - Empresa ativa: Ery

Séo Jodo del-Rei, 11 de Novembro de 2010 - 12:36

2.6. Modulos do sistema de NFS-e
2.6.1. Emitir NFS-e

Para emitirumanova NFS-e basta clicarnomenu | Emitir Nota Fiscal
figura abaixo.

. Abrira atela, conforme

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Emitir uma nova Nota Fiscal Eletrénica

4™ Principal

Para emitir uma nova nota fiscal, ascolha na lista abaixo o tomador do sarvigo para o qual vocd pretande ariar a nova Noka
3 Fiscal Eletronica.
- Verifique a autentindade .

~ Acesso a0 Sistema

I

@ Certral de Ajuda

Tomador do servigo

DAIDMM4353453 serpo de fredas
DE20815384T thiage amem
08971899000100  qwel12313

Vock possui acessos INDIND 123123

admiristratvos. Chique agus Z130m1z083801 903823 082036008

r r
ggﬁi;?gﬁsw S 3I28ETH0001-49 engresa de consuliona

tomador feste

Julis Czsar Jardm

E3 adicionar umneno fomador

Fmitir Mnta Fieral
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Primeiramente vocé deve informar o tomador do servico prestado. Vocé pode clicar no
tomador para seleciona-lo, ou localizar um tomador digitando algumainformacao que consta
no cadastrode tomadores.

Apos digitar a informacao, basta clicar em ao lado, para que o sistema localize os
tomadores relacionados as informacoes em que procura. Caso o tomador nao esteja nesta

lista, € necessario realizar o seu cadastro, clicando em — >
B Adicienar um novo tomador

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servigos

st e Souza - Engeisa o v AGMLNET Iefwiidtia LTDA 530 Jodo del R, 10 de Nowem

Tomadores :: Cadastrar um novo tomador

4> Principal Vocé pode adicionar um nove tomader de servicos 3 sua lista, Para iniciar, preencha o CNP) do tomador € cligue em «

Mome J Raz3e Social | |

- Venfigus 3 autenbodade

~ Atesso ao Sistema

© central de Ajuda

Mome fantasia | |

Voos possui acessos UF Iinaz Geraiz -
administratives. Clique aqui
para acessar sua drea Cidade | |
Sdministrabva.
| Bairro [ ]
E— e | I
' Emitr Nota Fiscal Numero :

iNotas Fiscais Emitidas >

Complemants |

Tomadores de Servipos

[ Gerenciar RPS
© Chava da Segurancs
email
+ Servigos Tomados I ]
{8 Configuracdes £ salvar

Vocé também pode fazer a geréncia dos tomadores conforme o item 2.6.6 deste manual. I

Selecionado o tomador de servicos, voce sera encaminhado para a tela de Informacoes da
Nota, onde serao preenchidos todos os dados da NFS-e que esta emitindo.

Emitir uma nova Mota Fiscal Eletrénica :: Identificacdo dos servigos

A PrinGpal

Tomador do Senvigos
» Verfqgue a autenticidads MomeRazsn Soclal Tonsdon 1es1e

7 Acesso ao Sistema Informe o servigo mestaxlo

@ Central de Ajuda | 1063-4/00 - Mamyem & fabricagéo de produtos de arigem vegetel nda especificados anteriaiments ~ |

Descrava 08 senigos prestados

WOLE possUl 3085508
administrativos. Clique agui

para acessar sua Srea
administrekiva,

Valod #a Hota
Emitir Mota Fiscal Valor dos serdgos (RE)
| Motas Fiscais Emitidas = Wlquota (%) 3 I 153 retido na fonte?
|l Guizs Emitidas NN
Tomacorss da Servigos [[VisualizarNeia ][ ConcelorEmiss&o |
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Nome/Razao Social: Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema com o
Nome/Razao Social do tomador selecionado na tela anterior.

Informe o servigo prestado: Neste campo € preciso selecionar o servico prestado. Para isso,
basta clicar na setinha que se encontra no canto direito. Abrira uma relacao de todas as
atividades econdomicas inerentes a empresa, podendo selecionar a atividade relacionada ao
servico prestado.

Descreva os servicos prestados: Voce devera descrever detalhadamente o servico prestado
para otomador.

Valor dos servigos (R$): Neste campo vocé preencher o valor dos servicos prestados para o
tomador.

Aliquota (%): O campo aliquota € preenchido automaticamente pelo sistema, onde a
prefeitura define qual aliquota (%) sera aplicada sobre o servico prestado.

Total da Nota (R$): O sistema realizara o calculo do ISSQN automaticamente, aplicando a
aliquota (%) sobre o valor do servico, e preenchendo automaticamente o campo “total da
nota” o valor a ser pago de ISSQN.

ISS retido na fonte?: Esta opcao € marcada quando o ISSQN referente a esta nota seja retido
nafonte.

Apos o preenchimento das informacoes vocé pode visualizar a Nota Fiscal a ser emitida, ou
cancelar esta acao.

Clicando em | Visualizar Nota [ aparecera anotafiscal natela, conforme afiguraabaixo.

A Emitir uma nova MNota Fiscal Eletrénica :: Visualizagao
4> Principal Esta é 2 visualizacdo da notafiscal. Cique no bato "Emitir esta nata” para canfimar a emissdo desta nota, Clique em
“shterar Dados" para editar alguns dados j& informadas.
verfique a autentiodade

e d Prafeitura Municipal Momero da Nota

- Acesso ao Sistems It
© Contral de Ajuda Secretaria de Fazenda Data & Hora de Langamento

. RaRERRRNY
— NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NF-e Codigo da Verificagao
o - R ]
2 FIREELL 2 ; PRESTADOR DE SERVICOS
:gggg?;;-u;;gﬁ;: = nome/Razfo Sodal: EMPRESA PARA TESTE [nscricdo Municpal:
administrativa. Sy CPFACHNPI: 720197 19000185 E-mail: EMAILDAEMPRESASEMAIL .COM
Erdanscn:
Mrkpb: CARAPEBUS / R
= TOMADOR DE SERVICOS
| Emity Noka Fiscal CPFCNEY: 40889573506 Irecrigao Municpal:

1.1 Notas Fiscais Emkidas > :;o;reerﬁgao Saclal: tomador teste E-mall:
|l Guias Emitidas nunicipis: Visconde do Rio Brance / mg

¢ Tomadores de Servigos DESCRICAC

decceva aqui o ==cvigo prestacio

3 cerenciar RPS

&, Usugnios e Permissdes

(@ configuragties SERVICOS PRESTADOS

1069-4/00 - Moagem ¢ fabricagao de produtos de origem vegetal naos esproificades anteriormente

- Dadas da Empresa

+ Sarvicos Tomados

2 winha conta Total dos Servies (15) lfchl am Dedugoes (R3] 155 Total (75) Jali:puta ) Tatalcs fiota (RE)
RS 0,00 R$ 26,00 2,00% R

M 5air clo sistoma R$ 1.800,00
Outras Informacbes
O ISST & esta nota vence dia 1171272010

36,00

&% 0 que & NFS-&

&~ Comp emitir

¥ Recolhiments do 158 | EmiirEsta Nota Fiscal || Altsror dodos destanota. |
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Esta tela é somente a visualizacao da Nota Fiscal, onde € necessario conferir se todos os
dados preenchidos anteriormente estao corretos. Pode-se observar que o Numero da Nota,
Data e Hora de Lancamento e o Codigo de Verificagao ainda nao estao preenchidos, pois so
serao preenchidos quando esta nota foremitida, e paraisto basta clicar em | Emitir Esta Nota Fiscal |
Casovoce verifique a existéncia de algum dado incorreto, basta clicar em|Alterar dados desta nota |
para fazer as alteracoes necessarias.

Clicandoem |Emiir EstaNotaFiscal | o sistema ird apresentar a nota fiscal conforme o modelo
abaixo:

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletronica de Servicos

; ° Sua nota foi gerada com sucesso. Abaixo segue a visualizagao dela. No menu "Notas Fiscais Emitidas’ vocé

4 Principal pode gerar a gulia de pagamento do ISS desta e outras notas.
= Verfique 2 autenticidade e e s s D St
- Prefeitura Municipal Numero da MNota | Série
- Acssso 30 Sistema 000000014 Al
A Secretaria de Fazenda Date ¢ Hora de Lansamente
@ Cortrai te fice 11/11/2010 08:27:10
- NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NF-g | Codigo de VEnﬁcac.Sgg e
enu Al Strativ 10-
PRESTADOR DE SERVICOS
:g'c“émr:gtsra;#‘%?sa:sw sl NomeRazio Social: AGM-NET Informé&tlca LTDA Insrign Municipal: 0000000000
para SCessar sua dres CA/CINP): 0B971893000100 E-mail:
administrativa. Endereco: Rua José 171 Matosinhos
nunicipio: S8a Jodo del-Rei MG
E—— TOMADOR DE SERVICOS
T NomeyRazso Socal: Ancey Bibiano Jardim IneorigHo Mncpal:
Emir Nota Fiscal CPRANPI: (4689352666 E-mal: andreylyahoo .com
Endereco: Ruagqu queque 123 quewgequ queque
JiNotss Fiscais Emitdas | |Municipio: 530 Joao del-Rei
Blsuiss Emitidas JRKikjkj DESCRICAO
Tomadores de Servigos
3 Gerenciar RPS
o SERVICO PRESTADO
Ensve ge pemEsive 4520-0/06 - Servigos de borracharla para velculos sutomotores
£ Senvigos Tomados
8 Configuracdes
_ Total dos Servicos (RE) Total em Dedghes RE)  [SSRE) ligots (%) 155 Tatal (RS)
faiDaccs o MTpia £ 100.000, 00 RS 0,00 % /000,00 2,00 % % 2000, 60
. Usudnos & Permissdes Outras Informagoes
— referente a esta nota vence dla 11/12/2010
et 0158 2/2
 Minha Conta
& ssir do sstema

Vocé podera consultar as notas emitidas por este processo pelo menu [l Notas Fiscais Emitidas >
podendoinclusive imprimi-las.

2.6.2. Consultar notas fiscais e emitir guias de ISSQN

Clicandoem | |Notas Fiscais Emitidas -,] voce podera consultar as Notas Fiscais que ja foram
emitidas etambém gerar as guias de ISSQN para essas notas.
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Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Vexs sl logacks porm Jorum Conla e v - Empresas stiva: AGM-NE | Dnformates LTDA

Consulta de Notas Fiscais Emitidas

Principal abaxo segue 3 relacao das notas fiscas emiidas. Opoonalments vocé pods:
= Varifique 3 autenbiadade + Fazer uma busca pelas notas j3 emiidas;
+ Clique aqui para emitir uma nova naota fiscal
> Acasso a0 Sistema * Buscar uma guia émiida
© certral de zjuda Nots emitida de 101172010 | a [i1A12010 |
: 153 comvencimenta de [11/122010 | [1112/2010
- ibir | T n R
VOCE DOSSUi 3es505 ) i oas 5 motas [
3dminisbrativos. Clique aqui Eiltro: I:‘"
para acessar sua area 2t
administrativa.
~ Buscor
M A Notas fiscais emitidas
Emitir Nota Fiscsl
iNokas Fiscais Emitidas > Nota Fiscal L dmento do 1SS Tomador 155 Total
(] oooosooss - a1 1/12/2010 Joras Costa [
mlﬁuas St [Bl 000000016 - A1 Retido na fente Jenas Costs
¢ Tomadares de Servigos % | 00000000% - A1 /2020 0&: 0 12202 EMP
|3 Gerenciar RPS v’ | 000000010 - AL 12010 08:09:18 11/12/2010 EMPRESA DO
. 0000011 - 41 /2010 08:09:30 11712 EMPRESA D
R 1| oosoo001: - & 010 08:09:30 RE
1| oogoooo1z - A1 1/2010 08:09:3% L1f
* Servigos Tomados
[C]| oosooooiz - A1
BT "1 oocosacis - A1
7~ Dados daEmpresa 1 000000004 - A1
L. Usu3rios & Permissdes Fl| oooo00007 - A1
! Minha Conta 1| 000000006 - AL
S
A sair do sistema 1 [ 00s0no0us - h1
71| oocosoois - a1
(i}
L Emnitir quia para estas notas

(¢ O que &NFS-e

Fazer uma busca pelas notas emitidas: Para fazer a busca das notas emitidas, basta
preencher alguns dos seguintes campos:

Notaemitida de: Neste campo voceé informaa datainicial e a data final em que a notafiscal foi
emitida.

1SS com vencimento de: Neste campo vocé informa a data inicial e a data final do vencimento
doISS da(s) nota(s) fiscal(s) emitida(s) em que desejabuscar.

Exibir: Neste campo voce seleciona qual o tipo de nota emitida que deseja buscar, para isto
basta clicar na setinha ao lado direito do retangulo do campo que abrira a relacao das opcoes
e esodarum clique na que deseja.

Filtro: Para realizar uma busca através de outras informacoes.

Clique em »/ Buscar | nara realizar a busca. As notas deste filtro aparecerao no quadro abaixo
destes campos (Notas fiscais emitidas).
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Além destas opcoes nesta tela vocé pode:
Emitir umanova nota fiscal: Paraemitiruma nova nota.
Buscar uma guiaemitida: Paravisualizar todas as guias de ISSQN emitidas.

As funcoes e a situacao de cada nota sao apresentadas na janela abaixo através dos
seguintes icones:

""" NotaFiscal  Lancamento  Vencimento do ISS Tomador T 1SS Total
m 000000005 - AL 10/11Lf2010 La:S&:20 | 11/12/2010 Empreca Teste RS 313,55 P kd ﬁ
[R] 000000015 -A1  11/11/2010 08;32:13 Retids na forte Empresa Teste R$ 20,00 ~a
| 000000009 - AL 11/11/2010 08:09:01 | 11/12/2010 EMpreca Toste RS 2.000,00 L
o 000000010 -AL  11/11/2010 08:08:15 | 11/12/2010 Empresa Teste Re 200000 2 LE
[ 0000000L1-AL  11/11/2010 08:00:30 | 11/12/2010 Emprasa Teste Rs 2.000,00 ~ &
[T 0000D00LZ - AL  11/11/2010 08:09:39 | 11/12/2010 Empreca Toste R$2.000,00
]

L Emiti- guia para estas notas

IIl -Ja existe uma guia de ISSQN para esta nota fiscal

[R] -01SSQNda nota for retido na fonte

_;{ - A nota fiscalfor cancelada

( - A guiade ISSQNreferente aesta nota fiscal ja estiver paga

[:l - Esta nota pode serselecionada para a geracao da guia de ISSQN.

Para emitiruma guia de ISSQN paraas notasficais, cliqgueem T Emitir guia para estas notas
Nesta mesmallistagem também € possivel realizar as seguintes operacoes:

#’ _Visualizar uma Nota Fiscal

& - Cancelaruma Nota Fiscal
[&) -Visualizar uma guia emitida para a NotaFiscal

2.6.3. Cancelamento de nota fiscal

Para cancelar uma Nota Fiscal, é necessario clicarem & . A notafiscal sera cancelada aposa
confirmacao, assim como o preenchimento das informacoes da telaque surgira.

A pagina em 192.168.0.38 diz:

Vocé realments deseja cancelar esta nota fiscal? Caso positivo,
vocé precisard informar na tela que vird o motivo de tal
cancelamento.

P oK ![Camelar]
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Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Wiook et logacds comme Jou e Souca - Ervpress ative AGWNET v
* Consulta de Notas Fiscais Emitidas :: Cancelar uma nota emitida

/A Principal Para que vocd possa cancelar a referida nota fiscal, vock precisa informar os matives dasta

» Veriique a autenticidade - . .
Ficvo de cancelaments | A nota fiol emitida duglicadamensa. b

' Acesso s0 Sistema

@ Cercral de Ajuds

m Cancslar ssta nota

Vacé possul 3cessos
administrativos. Ciqua aqui
sl s e b Prefeitura Municipal Mamero da Mota | Série
administrativa, 000000016 Al

Secretaria de Fazenda Data ¢ Hera de Langamenta
M 117112010 08:34:13

S NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS — NF-e | Gédgo de Venficagso

BDFI-2730
1| Notas Fiscais Emitidas > PRESTADOR DE SERVICOS
Horre/Razéo Socal: AEM-NET Informatica LTOA recripSo Municpal: 0000000000
1| Guizs Emitidas CPF/CNPI: D897LEIIO00 100 E-mail:
= = Bder=co: Rua José 171 Matosinkos
omadores de Servigos Murickio: S50 Joda del-Rel/MG

|3 Gerenciar RPS TOMADOR DE SERVICOS
- = harre/Razsa Sodal: findrey Bibiano Jardim rrecrigdo Municipal:
CHANNO8 P CPE/ChP); 046B33526EE E-mail: 2ndreyByzhos. com
+ Servicos Tomados Brderego: Ruaqu quecue 123 quewgecw queque

Alem do motivo pré-definido na lista, vocé podera utilizar o campo de texto disponivel para
justificar o motivo do cancelamento. Cliqueem | Cancelar estancta | para confirmara operacao.

2.6.4. Buscar uma guia emitida

Clicando no menu |II|Guias Emitidas | voce sera encaminhado para a tela que informa todas
as guias que ja foram emitidas pela empresa.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

& kagacka o Pt

Consulta de Notas Fiscals Emitidas :: Buscar uma gula emitida

4 Principal Ublize a busca abairo para buscar uma guia emitida, Viood pode buscar por data, valor, ou Inha digtaval.
= Verifiqua a sutemtiddade Mata emitida de [J&/17/2010|a (087 172010
bomssn an Sitoms T N —
O certral de Ajuda Bmca:
_ Buscar
Vacd possui acessos NimeroExerciclo/Emissdo  Valor  Pago emNotas inclusas
administrativos. Clique agu 1 20104 R4 15,57 1 P
para auassar sua area .
administrativa, 2 2010/2 R$ 15,87 1 P
& 2010/6 R$ 15,87 1 P
3 201042 R$ 5.245,10 2,34 !
e : 3 201043 R4 5.245,10 2,34 -~
Emitir Nata Fiscal -
3 2010/3 R4 5.245,10 2,%,4 -~
/I Notas Fiscais Emitidas > 29 201020 R4 5.001,00 a 23
M| Guias Emitidas 4 20104 R$ 6,39 5 ~
. Tomadarss de Servicos : gLk il Lo
2 200043 R$ 5.008,87 3 ~
|3 Geranaar RPS e 2010/9 RS 917,24 q -
T llenseiee = Mesmise e - - EER TR - e
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TAtravés desta tela, também é possivel saber a notas fiscais que referenciam determinada
guia, como mostra atela acima.

Existe umfiltro para o busca no sistema que possibilitauma busca aprimorada.

Guia emitida de: Neste campo vocé informa a data inicial e a data final em que a guia de
ISSQN foi emitida.

Guia paga de: Neste campo voceé informa a data inicial e a data final em que a guia de ISSQN
foipaga.

Busca: Neste campo voce pode informar alguma informacao que conhece a respeito da guia
parafacilitara localizacao da mesma. Apos digitar a informacao, basta clicar no botaobusca
para que o sistemafacaa busca solicitada.

Para cada guia emitida, vocé pode utilizar osicones:

#’ -Visualizaruma guia de ISSQN
&3 - Cancelaruma guia. Vocé apenas podera cancelar as guias que ndaoforam pagas.

2.6.5. Tomadores de servicos

Omenu ‘ . Tomadores de Servicos | Ihe permite gerenciar os tomadores cadastrados nosistema.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrdnica de Servicos

I T Tomadores de Ser vigos

Z£:Principal abaixo seque a relagdo de todos os tomadores de servigos cadastrados para receberem uma nota fiscal. Clhque aqui para
cadastrar Lm novo tomador de sarvico,

- Nerifique a autenticidade

_ /8resso ao Sistema :'

@ Central de Ajuda CCPFJCNPI Tomador
40880572506 tornador tecte )
&3 adicianar unn nove toradar

vacd possui atessas
CPF/CNPJ / Tomador

Nesta lista estarao as informacoes dos tomadores cadastrados. Cliqueem para editaras
informacoes dotomador.

Cliqueem B Adicionar um nevo tomader, para adicionar um novo tomador.
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2.6.6. Geréncia de RPS

Para consultaras RPS, basta clicanomenu L"’“""“a’ i) |

As informacoes apresentadas nesta tela sao de todos os RPS (Recibo Provisorio de Servicos)
enviados atraves do programa offline disponibilizado no endereco

http: //www.prefeitura.com.br.

Cada RPS sera automaticamente convertido em uma NFS-e no momento do envio ao
servidor.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Iedormatcs LTDA 580 JOBO0 Bk, 1

RPS - Recibo Provisorio de Servigos

/> Principal 03 RPS - Recbos provisdnos de Serngo $30 3 alternativa para quando nds £ possivel emitir uma nota fiscal slatrdnica de
imediato. Cada RPS devera ser convertida para Nota Fiscal de Servigos Eletrénica, no prazo maximo de 30 dias.

- Verifique a autenticidade

Namero Série Tomador Valor  Nota Fiscal
Acessa ao Sistema 2 A-1  DEBQAAH CASTANMEIRA MOTTA

A-1  Gerson Motta

o

© Central de Ajuda

2.6.7. Controle de usuarios

Para gerenciar os usuarios e suas permissoes, cligue nomenu  |& Usuarios e Permisses |
o

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

m Definigdes de Usudrios

>~ Principal Esta € a relagdo de usuanos vinoJlados 3 empresa ativa, Estes usudrios podem gerar notas @ Quias, assim como manipular o
sistema de acordo com as permiss®es.

. Verhque a autenticidade

Ao 3 B I
© Central de Ajuda CPF Nomea Telafona
04699352666 Andrey Bibisno Javdim (32) 3372-s89 L

04379850676 Pablo Rocha (azy 3371-2019 G
& vinoular um rave usudio

Voo possui acessos
eyt =

Nome / Usuario
Estatela mostrarauma listagem com todos os usuarios vinculados a empresaativa dasessao
sera mostrada. Para editar as permissoes de acesso do usuario selecionado clique em .

Vocétambémpoderaclicarem (3 paradesvinculareste usuario daempresa.
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Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

* Usudrios de Acesso :: Adicionar um novo usuério

#> Principal Para adicionar um novo uswario, por favor informe o CPF do novo usuanio.
» Verifique a autenticidade -
CPF |04563352666 |~

Acesso 20 Sistama

Central de Ajuda Usudrlo CPF
9 5 Andrey Bibianc Jardim | 04689352666 |3

Na tela que segue, informe o CPF do usuario pré-cadastrado e cliqueem «# parafazerabusca
pelo usuario. Caso o CPF seja informado corretamente, confirme que este € o usuario a ser
vinculado aesta empresa ecliqueem

Apos vincular um novo usuario a empresa, ou a partir da listagem de usuarios vinculados,
voce pode selecionar quais as permissoes que um certo usuario vinculado pode ter no
sistema.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Definigdes de Usuarios
Moadaos do usudrio

Login: 04689352666
Nome:  Andrey Bibiano Jardim
Telefone: (32) 3372-8896

7 Principal

4 Vorfigue a autorticidade

Aresso ao Sistema

MWPermissies de acessa

© Central de ajuda

Escolha para quais mddulos este wsuario poderd ber acesso. Tenha cautela 3o liberar acesso 4 este fundanario.

M Editar usudios e pernissdes F Editardsnos dssmpresa
Voré possui acassos
administrativos. Clicue aqul F Emitir uma nova 1NF-s F Gonsufiar Motas Fiscals Emitidas
Para acessar sua area
administrativa. W Cancelar uma nota fiscal eistarta W Cancalaruma guia de IS8 smitida

F Tomadores de serdgos F corsutar Gulas Emilidas
m W opges Gerals F @etencier RPS
Emitir Nota Fiscal

Hokas Fiscais Emitidas >
|l Guias Emitidas

W Talao Fiscal F Sanigos Tomades

o

Dados do Usuario: Neste campo serao visualizados os dados do usuario selecionado
anteriormente, onde aparecera seu Login (CPF), Nome e Telefone.

Permissoes de acesso: Nesta tela vocé pode selecionar quais modulos o usuario selecionado
tera acesso na empresa e para isto, basta ir marcando os modulos apresentados. Clique
em [ salvar | paraconfirmarasalteracoes.

Tenha cautela ao vincular um usuario e/ou definir suas permissoes de acesso. I
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2.6.8. Configuracoes

Omenu I@Conﬁauracﬁes | permite a configuracao de algumas opc¢oes gerais nosistema.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Opgdes Gerais do Sistema

4 principal OpgYes gerais do sistema

- Varifique 3 autentiddade
I™ Mandarum e-mall automaticamente 80 lomador & cada nota gerada

A Siste
b T I™ Mandarum e-mail aulomaticamente 3o 8-mail principal da emprasa

© central de Ajuda tj Salyar

Tenha em mente que as alteracoes realizadas nesta tela afetarao todos os usuarios
vinculados a estaempresa.

2.6.9. Dados da minha empresa

O menu  |#%Dados da Empresa | permite que vocé consulte os dados da sua empresa. E
importante salientar que as alteracoes dos dados da empresa serao realizadas apenas pela
prefeitura, exceto o logotipo da empresa, que voce podera enviar ao servidor, para que este
apareca em todas as notas emitidas.

“ Dados da Minha Empresa
*Principal Para manter a compabhbilicdade com as imformardes do sistema ewistarts na prefekura, vocé apenas podsra alterar o logotipo
cle sua fima, que aparacera nas notas fiscais emitidas, Qualauer alteracda de dados referentes & sua empresa deverd ser
o Verifique a autenticidade | feita pela prefeitura.
5érosso an Sistoma W Dados do Contribuinte
@ certral de Ajuda cadige interno CNP)
] 0000014541.0001 72019713000185
Razao Social
[EMFREEAPARA TESTE ]
(ood possul acessos Nome Fantasia
administrativos. Clique aqul
para acessar sua arsa [EMPRESADE TESTE |
administrativa, Endereco
[RUA B (NOWA Carlaa 1) |
Telefone Ramal
Emitir Nota Fiscal Site E-mail
i Notas Fistas Emitidas > | EMAILDAENFRESARE
l“l Guias Emitidas Logatipe
. Tomnadares de Sermieos
| 3 Gerenciar RPS Para definir um nova lagotipa, vood deve enviar UM anuiva
. Usudrios a Pormissdes
. + Tenharo médmo 500 Ko,
|8 configuragies + Sejs um arquivo do Bpo JPG, PNG ou GIF.
+ 0 arguiv envado serdredimensionado pars UM aruie dene
¢5 Dados daEmprasa miearno 100100 pisls.
+ Sarvigos Tomados
= I Errvinr arquivo..
«! Minha Conta
D sar do sistema 3 Atividades CNAE
Sobre a N Abaixo segue a relacio de stividades CMAE de sua empresa, de acordo com o Seu cadastro na prefaitura, Caso os tens
shaixa nao estejam em corforme com a realidade de =un empresa, por favor entre em contato com a prefeitura para
Y0 que é WFS-e reguiarizagao de sou cadastro,
o~ Gamo emitic Cddigo CNAE Descricdo
10694400 4] ¢ febrioagBo de produtos de origem
*Recolhimentn do 155 wagatal ndo aspeaficados anteriormants
& Seguranca das
Irfmmantiss
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Logotipo: Neste campo voceé ira definir o logotipo da empresa e para isto vocé deve enviarum
arquivo que tenha no maximo 500 kb e do tipo JPG, PNG ou GIF. Para fazer o envio, basta
clicar no botao Enviar arquivo e abrira uma tela de localizacao de arquivos, como a tela do
Windows, logo apos a localizacao do arquivo, vocé dara dois cliques no mesmo, eassimqueo
caminho onde se encontra o arquivo aparecer no retangulo branco ao lado do botao “Enviar
arquivo”, bastaclicar no botao Enviar para o arquivo serenviado.

E de extrema importancia inserir o logotipo da empresa para que este possa sair
corretamente naNotaFiscal quando estafor emitida.

2.6.10. Servicos tomados

Clicando no menu | < Servicos Tomados I o usuario podera visualizar todas as notas fiscais de
servicos que a empresa tomou, ou seja, que foram emitidas para a mesma, desde que estas
sejam emitidas por contribuintes de seu proprio municipio.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

Servigos Tomados

~ principal Abaino vacd pade confenr as notas fiscais recebidas por sua empresa, desde que estejam cadastradas no sistema.
- Venfigue a auterticidade Data Nimero da Nota Série Servico Prestador Valor
08/11,2010 14:04: 34 0000000008 A-1  1061-9/02 EMPRESA TESTE R§ 61581 »/
Armven an Cirkmma

Data /NumerodaNota / Série / Servico / Prestador / Valor

Abaixo destes campos aparecerao todas as notas fiscais que ja foram emitidas para nossa
empresa e para conseguir visualizar a que deseja, basta clicar na lupa que se encontra no
cantodireitoao lado da nota desejada.

2.6.11. Minha conta

Clicando emli-'r? Minhz Conta Ic usuario pode alterar todos dados de sua conta.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrédnica de Servigcos

I Minha Conta

S Frincipal Vocé pode editar os seus dados pessoais, alterar sua senha ou e-mail,
= Verifique a autenticdade Lopin: 04378850676
Acess0 ao Sistema Home [Pablo Fiocha ]
@ Certral de Ajuda Telefona:
Emait [pobloboai@yohan.com.br |

Casowoce desels alterar a senha, inforrne 08 campos abako

Vood possui acessos

administrabvos. Clique aqui Senha anbigs: ]C]
para acessar sua area
administrativa. Nowa Senha:

Confime aserh:

Emitit Hata Fiscal
| P

ﬂ Salvar
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Login: Neste campo voce visualiza o Login, ou seja, o CPF que foi cadastrado no pré-cadastro
(nao podera ser alterado)

Nome: Neste campovocé pode alterar onome do usuario cadastrado.
Telefone: Neste campo vocé pode alterar o telefone do usuario cadastrado.

E-mail: Neste campo vocé pode alterar o e-mail do usuario cadastrado. Eimportante que vocé
mantenhaesta informacao correta.

Senha: Caso voce desejar alterar sua senha, informe uma nova senha e sua confirmacao.

2.6.12. Sair do sistema

Clicandoem Iasa“d" geem | voce é descontado do sistemacom seguranca.

2.7. Fale conosco

Clicando no menu i Fale Conox voceé podera enviar um e-mail para prefeitura tirando
|
a]gul’na duvida ou Op| niao.

Prefeitura Municipal

Notal Fiscal Eletrénica de Servicos

£~ Principal Utiize o formulario abaixo para entrar em contato conosco. E importante voos informar ssu 8-mal cometo, para que
possamos respander ao seu e-mail o mais rdpido possivel.

- Verifique a autanticidade

- Morme corngleto
- Az2550 ao Sistema l :

- E-mll [
@ certral de Ajuda Telsfors f
& Oque 8 NF5-8
4% Como emitir wensagem

#* Recolhimenta da 155
|+~ Seguranca das
Trformacie:

&*Reguerimentos fisicos

Enviar Mensagem

Clique em Enviar Mensagem.
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3.1. Breve historico

A promulgacao da Constituicao Federal de 1988 trouxe no inciso XXll do art. 37 uma novidade
com relacao ao funcionamento dos Fiscos em geral. Trata-se da determinacao de que deve
havera integracao entre as administracoes tributarias dos Municipios, dos Estados Membros,
doDistrito Federale daUniao.

Com base nesta previsao legale com a publicacao da Emenda Constitucional n® 42,em 19de
dezembro de 2003, as Administracoes Tributarias passaram a realizar encontros nacionais,
objetivando cumprirem este preceito legal e definirem as formas desta integracao.

No 1l Encontro Nacional dos Administradores Tributarios - ENAT, realizado em Fortaleza no
ano de 2006, foi assinado o Protocolo de Cooperacao ENAT n°. 01/2006. Com as regras
previstas neste documento foi iniciado todo o processo de criacao das Notas Fiscais
Eletronicas no Brasil. Com base nestas regras, também foi iniciado o processo de criacao da
NotaFiscal de Servicos Eletronica - NFS-e.

Todo o processo de implantacao da NFS-e foi desenvolvido através da Associacao Brasileira
das Secretarias de Financas das Capitais - ABRASF e contou com a participacao efetiva dos
representantes de oito capitais responsaveis por este projeto.

Fonte: ABRASF (http://www.abrasf.org.br/p2038.aspx)
3.2. Processo de criacao da NFS-e

Todo o processo de criacao da NFS-e foi coordenado e realizado através dos seguintes
procedimentos e foruns de discussao:
-Encontro de técnicos indicados pelas Capitais com os Coordenadores do Projeto da
NFS-e dos Estados.
-Instalacao de CamaraTécnica da ABRASF.
-Definicaodas equipes de Tl e Negocios.
-Reunioes presenciais, audio conferéncias e grupos de discussao nalnternet.

Fonte: ABRASF (http://www.abrasf.org.br/p2038.aspx)

3.3. Entidades/Orgaos participantes deste processo

ABRASF -Associacao Brasileira dos Secretarios de Financas das Capitais

RFB - Receita Federal do Brasil

RGNDFE - Comité Gestor Nacional de Documentos Fiscais Eletronicos

ENCAT -Encontro Nacional dos Coordenadores e Administradores Tributario Estaduais
SERPRO - Servicode Processamento Federal

Il -Instituto de Tecnologiada Informacao

Fonte: ABRASF (http://www.abrasf.org.br/p2038.aspx)
3.4. Artefatos publicados

Encontram-se publicados no site da ABRASF, os artefatos relacionados a Nota Fiscal de
Servicos Eletronica - NFS-e:

-MODELO CONCEITUAL - Processos de negocio, servicos informatizados e o fluxo das
transacoes, com instrucoes para envio e recebimento de mensagens.

-MANUAL DE INTEGRACAO - Padrées para comunicacéo entre o fisco municipal e os
contribuintes.

Fonte: ABRASF (http://www.abrasf.org.br/p2038.aspx)
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3.5. Publico alvo

A NFS-e sera gerada pelos prestadores de servicos e nela serao registrados os dados dos
tomadores e intermediarios dos servicos e da prestacao dos servicos.

0 aplicativo daNFS-e destina-se as pessoas juridicas (empresas ou entidades) prestadoras ou
consumidoras de servicos e as pessoas fisicas consumidoras e envolvidas nas prestacoes de
servicos sujeitas ao ISSQN e permite:

- Ao prestador de servicos, emitente de NFS-e, acessar todas as funcionalidades do
sistema: emissao dos documentos fiscal, da guia de recolhimento, consultas aos
documentos emitidos, etc.

-A pessoa juridica, responsavel tributario nos termos da Lei 8725/2003, emitir a guia
de pagamento doISS retido, referente as NFS-e recebidas.

-Que todos os tomadores de servicos, quer sejam pessoas fisicas ou juridicas, possam
acessar, consultar e imprimir um documento fiscal emitido com seus dados.

Fonte: ABRASF (http://www.abrasf.org.br/p2038.aspx)

3.6. Protocolos estabelecidos pelo ENAT sobre NFS-e
3.6.1. Protocolo 01/2006 - NFS-e

Protocolo de Cooperacao que entre si celebram a Uniao, por
intermédio da Secretaria da Receita Federal e da Secretaria da
Receita Previdenciaria, os Estados e o Distrito Federal, por intermédio
de suas Secretarias de Fazenda, Financas, Receita ou Tributacao, e os
Municipios, objetivando a implantacao da Nota Fiscal de Servicos
Eletronica (NFS-e).

A UNIAO, por intermédio da SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL, doravante denominada SRF,
e da SECRETARIA DA RECEITA PREVIDENCIARIA, doravante denominada SRP neste ato
representadas pelos respectivos Secretarios, os ESTADOS e o DISTRITO FEDERAL, por
intermédio de suas SECRETARIAS DE FAZENDA, FINANCAS, RECEITA ou TRIBUTACAO,
representadas pelos seus respectivos titulares, e os MUNICIPIOS representados pela
Associacao Brasileira das Secretarias de Financas das Capitais (ABRASF), tendo em vista a
necessidade de implantacao da Nota Fiscal de Servicos Eletronica de competéncia
municipal, doravante denominada NFS-e, que atenda aos interesses das administracoes
tributarias e facilite o cumprimento das obrigacoes acessorias pelos contribuintes;
considerando o disposto no inciso XXII do art. 37 da Constituicao Federal, incluido pela
Emenda Constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o qual as administracoes
tributarias da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, atividades essenciais
aofuncionamento do Estado, atuarao de forma integrada, inclusive com o compartilhamento
de cadastros e de informacoes fiscais, naforma da lei ou convénio;

considerando as vantagens que a adocdo da NFS-e propiciara aos contribuintes e as
administracoes tributarias, que podem ser assim sintetizadas:

em beneficio dos contribuintes

aumento da competitividade das empresas brasileiras pela racionalizacao das obrigacoes
acessorias (reducao do "custo Brasil"), em especial a dispensa da emissao e guarda de
documentos em papel;

em beneficio das administragdes tributarias
padronizacao e melhoria na qualidade das informacoes, racionalizacao de custos e maior
eficaciada fiscalizacao;
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RESOLVEM

CLAUSULAPRIMEIRA

- Os participes se comprometem a promover reunioes e adotar demais providéncias com
vistas a especificacao e ao desenvolvimento da NFS-e, que atenda aos interesses das
respectivas administracoes tributarias.

CLAUSULA SEGUNDA -

0Os Municipios representados pela Associacao Brasileira das Secretarias de Financas das
Capitais - ABRASF se comprometem a coordenar o desenvolvimento e aimplantacao da NFS-
e.

Paragrafo unico - Os Estados e o Distrito Federal, por intermédio do Encontro Nacional de
Coordenadores e Administradores Tributarios Estaduais - ENCAT, a SRF e a SRP se
comprometem a prestar apoio técnico no sentido de viabilizar a definicao do modelo nacional
daNFS-e.

CLAUSULATERCEIRA

- Os signatarios se comprometem a designar servidores que possuam perfil compativel com
as atividades a serem desenvolvidas e garantir a sua participacao nas reunioes e demais
atividades necessarias a consecucao dos objetivos estabelecidos neste Protocolo.

CLAUSULA QUARTA - Dividas sobre a aplicacdo das disposicoes deste Protocolo serdo
dirimidas em comum acordo pelos participes.

E, por estarem de acordo, os participes firmam o presente Protocolo de Cooperacao.
Fortaleza, 10 de novembro de 2006.

Fonte: ENAT (http://www19.receita.fazenda.gov.br/enat/protocolos)

3.6.2. Protocolo 02/2007 - Sefin Virtual

Protocolo de Cooperacao que entre si celebram a Uniao, por
intermédio da Secretaria da Receita Federal do Brasil, os Estados e 0
Distrito Federal, por intermédio de suas Secretarias de Fazenda,
Financas, Receita ou Tributacao, e os Municipios, representados pela
Abrasf e pela CNM, objetivando a implantacao da Nota Fiscal de
Servicos Eletronica (NFS-e), integrante do Sistema Publico de
Escrituracao Digital.

A UNIAO, por intermédio da SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, doravante
denominada RFB, representada pelo Secretario da Receita Federal do Brasil, os ESTADOSe o
DISTRITO FEDERAL, representados pelos titulares das respectivas Secretarias de Fazenda,
Financas, Receita ou Tributacdao, e os MUNICIPIOS, representados pelos titulares da
Associacao Brasileira das Secretarias de Financas dos Municipios das Capitais (Abrasf) e da
Confederacao Nacional de Municipios (CNM), objetivando a implantacao da Nota Fiscal de
Servicos Eletronica, doravante denominada NFS-e, que atenda aos interesses das
administracoes tributarias e facilite o cumprimento das obrigacoes acessorias pelos
contribuintes;

considerando o disposto no inciso XXIl do art. 37 da Constituicao Federal, incluido pela
Emenda Constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o qual as administracoes
tributarias da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, atividades essenciais
aofuncionamento do Estado, atuarao de forma integrada, inclusive com o compartilhamento
de cadastros e de informacoes fiscais, naforma da leiou convénio;
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considerando o disposto no Protocolo de Cooperacao n® 041, de 2006, celebrado entre a Uniao,
por intermédio da Secretaria da Receita Federal do Brasil, os Estados e o Distrito Federal, por
intermeédio de suas Secretarias de Fazenda, Financas, Receita ou Tributacao, e os Municipios,
objetivando aimplantacao das NFS-g;

considerando as vantagens que a adocao da NFS-e propiciara aos contribuintes e as
administracoes tributarias, que podem ser assim sintetizadas:

em beneficiodos contribuintes

reducao da concomréncia desleal e aumento da competitividade entre as empresas
brasileiras;

racionalizacao e padronizacao das obrigacoes acessorias, melhoria na qualidade das
informacoes e reducao de custos, em especial a dispensa da emissao e guarda de
documentos em papel;

disponibilidade de servico gratuito de emissao de NFS-e.

em beneficio das administracoes tributarias

padronizagao, compartilhamento e melhoria na qualidade das informacoes;

reducao de custos operacionais e maior eficacia daarrecadacao e da fiscalizacao;

estrutura de armazenamento de dados centralizada no Ambiente Nacional Sped, com
solucaode recuperacao- "download”, para utilizacao em ambiente local;

solucao centralizada de autorizacao de uso em Ambiente Virtual de Emissao de NFS-e,
denominada doravante Sefin Virtual.

RESOLVEM

CLAUSULA PRIMEIRA

- Os signatarios se comprometem a promover reunioes e adotar demais providéncias com
vistas a especificacao do Modelo Conceitual Nacional da NFS-e, que atenda aos interesses

das respectivas administracoes tributarias.

Paragrafo unico. A NFS-e seguira o Modelo Conceitual Nacional, aderente ao Sped, de
responsabilidade da Camara Técnica do Projeto NFS-e da Abrasf, prevendo campos livres
para atender as especificidades de cada municipio.

CLAUSULASEGUNDA

- Os signatarios se comprometem a promover reunioes e adotar demais providéncias com
vistas a especificacao e ao desenvolvimento da Sefin Virtual para a NFS-e e a sua
implementacao no Ambiente Nacional Sped, atendidos os interesses das respectivas
administracoes tributarias.

Paragrafo primeiro. As NFS-e emitidas pelas estruturas locais das Secretarias Municipais e
pela Sefin Virtual deverao ser transmitidas para armazenamento no Ambiente Nacional Sped.
Paragrafosegundo. Aimplementacao da NFS-e no Ambiente Nacional Sped e na Sefin Virtual
caberaa Secretariada Receita Federal do Brasil.

CLAUSULATERCEIRA

- Os signatarios se comprometem a designar servidores que possuam perfil compativel
com as atividades a serem desenvolvidas e garantir a sua participacao nas reunioes e
demais atividades necessarias a consecucao dos objetivos estabelecidos neste Protocolo.

CLAUSULAQUARTA

- Davidas sobre a aplicacao das disposicoes deste Protocolo serao dirimidas em comum
acordo pelos signatarios.

E, por estarem de acordo, os signatarios firmam o presente Protocolo de Cooperacao.

BeloHorizonte, 7 de dezembro de 2007.
Fonte: ENAT (http://www19.receita.fazenda.gov.br/enat/protocolos)
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3.7. Art. 37, Inciso XXIl da Constituicao Federal

Art. 37. A administracao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Uniao, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redacao
dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

XXIl - as administracoes tributarias da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, atividades essenciais ao funcionamento do Estado, exercidas por servidores de
carreiras especificas, terao recursos prioritarios para a realizacao de suas atividades e
atuarao de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de cadastros e de
informacoesfiscais, na forma da lei ou convénio. (Incluido pela Emenda Constitucional n® 42,
de19.12.2003)

Fonte: ENAT (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm)
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